Zarzadzenie Nr 1/2018
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Stoczku Lukowskim
z dnia 26 marca 2018 roku

w sprawie wprowadzenia w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Stoczku
Fukowskim Regulaminu Zamoéwien Publicznych, do ktérych nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych.

Na podstawie art. 68 i 69 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, wprowadza si¢ Regulamin Zamoéwien Publicznych, do ktérych nie
maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych, w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stoczku Lukowskim,
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 1/2018
Kierownika Miejskiego
Osérodka Pomocy Spotecznej
w Stoczku Lukowskim
z dnia 26 marca 2018 roku

Regulamin Zaméwien Publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spoleczne;j
w Stoczku Lukowskim, ktorych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci 30.000
Euro

Zasady ogolne

§ 1.

Ilekroé¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika
Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;;

b)Komérce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbnione
stanowisko pracy w zakresie dzialania, ktorego miesci  si¢ realizacja
konkretnego zaméOwienia publicznego;

c)Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Zamowien
Publicznych;

d)Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 roku , poz. 1579 z pozn. zm.);

¢)Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego, ktora ztozyla oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamOwienia publicznego;

f) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Stoczku Lukowskim w rozumieniu przepisow art. 2 pkt 12
ustawy Prawo zamowien publicznych;

g)Zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng
zawierana miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktore; przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane w rozumieniu przepisow ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

§2
1. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zamowienia publicznego, ktorych warto$¢ nie przekracza
réwnowartosci  30.000 euro (do ktorych zastosowanie ma wylaczenie
przedmiotowe okreslone w przepisach art. 4 pkt 8 ustawy).

2. Zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do postepowan o

wartosci ponizej 5 000 euro.



§ 3.

. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia
odpowiada Kierownik Zamawiajacego.

. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnos$ci pracownikom Zamawiajgcego.

. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamowienia
odpowiadajg pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego.

5. Kierownik Zamawiajagcego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia

zamoOwienia publicznego na zasadach ogolnych wynikajacych z przepisow
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z
pozn. zm.).

§ 4.

. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$¢
zamoOwienia, w szczegOlnoSci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek
stosowania Ustawy. -

. Do ustalenia warto$ci zaméwienia stosuje si¢ przepisy art. 32-35 Ustawy.
Formularz dokumentujacy czynno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia stanowi
zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Ustalenie warto$ci zamo6wienia nalezy do zadan Komoérki Merytorycznej, na
rzecz ktorej zamowienie ma zosta¢ udzielone.

§5.

. Postgpowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad:
a) rownego traktowania wykonawcow biorgcych udziatl w postgpowaniu,

b) bezstronnosci i obiektywizmu,

c)jawnosci.

§ 6.

. Postgpowania  przygotowuja i przeprowadzaja wilasciwe Komorki
Merytoryczne.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada pracownik
wlasciwej Komorki Merytoryczne;j.

§7.

1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamodwienia publicznego nalezy do

obowigzkow pracownika Komorki Merytoryczne;j.

2. Pracownik Komorki Merytorycznej dokonuje oceny celowosci udzielenia



zamowienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez
niego zadan.

§ 8.

. Przed udzieleniem zamowienia nalezy wystosowaé zapytania cenowe do

minimum dwoch wykonawcéw (dopuszeza sie inng liczbe wykonawcow, ktora
moze by¢ modyfikowana wg uznania zamawiajacego), $wiadczacych w
ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia. Zapytanie powinno zawiera¢
precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zamowienia. Formularz
zapytania cenowego stanowi zalacznik Nr 2 do regulaminu.

. Przedmiotem zapytania moga by¢ takze inne niz cena informacje, np. termin

wykonania zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalnosc.

. Wykonawcy skladaja oferty pisemne, mailem badz faksem (forma ofert

ustalana jest przez zamawiajacego) obejmujace informacje wymagane przez
zamawiajacego.

. Z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, mozna dodatkowo prowadzic

negocjacje celem ustalenia najkorzystniejszych dla zamawiajacego warunkow
zamoOwienia. Formularz protokolu negocjacji stanowi zalgeznik Nr 3 do
regulaminu.

. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie

zamoOwienia, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
zasad wskazanych w ust. 1-4 niniejszego paragrafu.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg ofertg.

§9.

. Umowy o zamdwienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, przekraczajgce

rownowarto$¢ 2 000 euro powinny by¢ zawarte na pismie. Umowy o roboty
budowlane, bez wzgledu na warto$¢, powinny by¢ zawarte na pismie.

. 7 udzielenia zamowienia sporzadza si¢ notatke sluzbowg wg wzoru

stanowiacego zalacznik Nr 4 do regulaminu, zawierajgcg w szczegdlnosci
przedmiot zamowienia, warto$¢ szacunkowa zamodwienia, informacje o
wykonawcach, do ktorych wystosowano zapytanie cenowe, porownanie ofert,
nazwe i adres wykonawcy, z ktérym podpisano umowe.

§ 10.

. W przypadku gdy przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane, umowa

dodatkowo musi spelnia¢ wymogi wskazane w przepisach art. 647-647'
Kodeksu cywilnego.

. W przypadku gdy przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane, a

wykonawca przedstawi do zaakceptowania umowe z podwykonawca, umowa
taka kazdorazowo podlega weryfikacji radcy prawnego zamawiajacego.

. W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na

zawarcie przez wykonawce umowy z podwykonawca, do wykonawcy Kieruje



sie odpowiednie oswiadczenie woli w formie pisemnej w nieprzekraczalnym
terminie 14 dni od dnia przedstawienia zamawiajagcemu umMoOwy Z
podwykonaweg, wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr S do niniejszego
regulaminu.

Zalgcznik Nr
do Regulaminu Zamowien Publicznych

Udokumentowanie szacowania wartosci zamowienia

Warto$¢ zamdwienia Wynosi................... PLN (netto) €0 STanOWL ; cusseess nussin euro.
Oszacowania wartosci zaméwienia dokonano w dniul..........c.ccceeeveineeennnns na podstawie:

(przyktadowe mozliwosci):

a)kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych);

b)tacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow 1 uslug
konsumpcyjnych ogéltem;

¢)lgcznej wartoSci zamdwien tego samego rodzaju, ktorych zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastepujacych po pierwszej ustudze
lub dostawie;

d)analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zaméwienia lub siedziby
zamawiajacego (oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe
itp.);

e)analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub innych zamawiajgcych (dzialajgcych na terenie dziatalnosci
zamawiajgcego dokonujgcego szacunku), a obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia.

Podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia

Podpis osoby zatwierdzajace;j

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)



% Zalgcznik Nr 2
i do Regulaminu Zaméwienh Publicznych
................................. o, TN B s s s e s o

Zapytanie cenowe dla zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro

(dane adresata zapytania)

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro, zwracam si¢ z prosba o przedstawienie oferty
cenowej wykonania Zamowienia ObEJMUJGCEZ0- . . v vueueuereueurumsimimninisiiisisssis s

(opis przedmiotu zamowienia)
Oprécz ceny proszg rowniez o podanie:
e mozliwego terminu wykonania zamdéwienia,
e warunkéw platnosei,
e warunkdéw gwarancji,
e mozliwos$ci negocjacji po wybraniu oferty,

(inne informacje wazne dla zamawiajgcego)
Oferte zawierajaca zadane informacje prosze ztozy¢ na formularzu oferty Ao ARIA. .cocosmammssiiiss

Dopuszcza si¢ zlozenie oferty:

— w formie piSEMNE) NA AATES..........ourimimiiririririiitrsei et lub
(adres zamawiajacego)
— 72 POSTEdnictWem FaKSU........coiiiiiiii lub
(nr faksu)
—za posrednictwem poczty eleKIrONICZNE]........vvivieiiieieienirisieieetniciccnii s

(adres e-mail)
Oferty bedg ocenione wg kryterium cena-100%.
W razie watpliwosci lub zapytan w sprawie przedmiotu zaméwienia proszg o kontakt z
................................................................. | ——

W przypadku wybrania Pafstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrgbnym pismem o
terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub
osoby upowaznionej)



Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Protokol z negocjacji z wykonawcg zamowienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30 .000 euro

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne o wartosci
ponizej 30.000 €U0 ODEJMUJACE] ..vevvreuvieiieiierieiie ettt et

(wskazanie przedmiotu zamowienia)

Uzgodniono nastgpujace warunki realizacji zamowienia:

® CLIIA 1.ttt ettt e a e et e e a et e e aeeeae e st enbeeteeateeatetreeeennnens -
® MmN TEALIZACTT veeuviruiiriieiiieiieit ettt ettt ettt eve et e e eeenreas ;
®  WarunKi platnoSCi «..c..eoueeiiriiiiiieiee e ;
®  GWATATICTA weuteeeueieeutiaieeeteeenteeateeessaeesseeasseesssaesssaeasseenseeenseeeeanssseeeeanssseeeeeesseeeeeannees ;
® inne majace znaczenie dla ZAMaAWIAJGCEEZ0. . .uueerreerreireiieriieeieeeie et
Przedstawiciel Przedstawiciel

wykonawcy zamawiajgcego



Zalqcznik Nr 4
do Regulaminu Zaméwier Publicznych

f

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zamowienia publicznego
o wartoSci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

(wskazanie wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznione;j)



IR

Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu Zaméwier Publicznych

Oswiadczenie woli o niewyrazeniu zgody
na zawarcie przez wykonawce gldownego umowy z podwykonawcg

Dzialajac na podstawie przepisow art. 647" § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), o$wiadczam w imieniu inwestora

(wskazanie zamawiajacego)
ze nie wyraza on zgody na zawarcie umowy o wykonanie robdt budowanych
P OIIUEITI ... i it s s 0 S 3 RS E  E ST A  T

...........................................................................................................................................

B T T T G . s s o S D O A G R A B sl .
(wskazanie podwykonawcy)
ktora zostala przedstawiona / ktorej projekt zostal przedstawiony inwestorowi w dniu

w trybie przepisow art. 647 § 2 Kodeksu cywilnego.

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub innej osoby upowaznione;j
do sktadania o§wiadczef woli w imieniu zamawiajacego
umocowanej poza postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego)



